
S.NO SORUMLU 
BİRİM

No: 1 Kat:2 Ataşehir/İstanbul

Ünvan  : Okul Müdürü
Adres   : Küçükbakkalköy Mahallesi, 

Telefon : 0 216 573 43 28
Faks      : 0 216 573 27 12

İsim      : Ertuğrul BİLİCAN
Ünvan  : İlçe Milli Eğitim Müdürü
Adres   : Küçükbakkalköy Mahallesi, Işıklar Caddesi

Telefon : 0 216 577 51 86 - 87
Faks      : 0 216 577 51 85

Uzay Sokak No:1 Ataşehir/İstanbul

14

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile 
yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine, ilk müracaat 
yerinden sonuç alınamaması durumunda ikinci müracaat yerine başvurunuz.

İlk Müracaat Yeri : Okul Müdürlüğü İkinci Müracaat Yeri : İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü
İsim      : Zeki YILDIRIM

Bilgi Edinme ve Dilekçeye
Cevap

TC Nüfus Cüzdanı
Dilekçe

Okul Müdürü15 İş Günü

12

Öğrenci İzin İşlemleri
TC Nüfus Cüzdanı
Velinin Bulunması

13

Veli Tarafından Devamsızlık TC Nüfus Cüzdanı
Dilekçe

15 Dakika İlgili Müdür 
YardımcısıBildiriminde Bulunulması

15 Dakika İlgili Müdür 
Yardımcısı

10

11
TC Nüfus Cüzdanı

30 Dakika Okul Müdürü
Dilekçe

İlgili Müdür 
Yardımcısı

İl Disiplin Kurulu Kararları
İtiraz Başvurularının Alınması

İlçe Disiplin Kurulu Kararları
İtiraz Başvurularının Alınması

TC Nüfus Cüzdanı
Dilekçe

30 Dakika Okul Müdürü

Başvuru Formu
Diploma (Aslı ya da Noter Onaylı 
Örneği)
ÖSYM Tarafından Belirlenen 
Başvuru Ücreti

ÖSYM Adına Başvuru 
İşlemlerinin Alınması

ÖSYM Tarafından 
Belirlenen Süre9

Sözlü Başvuru veya 3. Şahıslar İçin 
Vekâletname

TC Nüfus Cüzdanı

8 Diploma Verilmesi 30 Dakika İlgili Müdür 
Yardımcısı

6 5 İş Günü İlgili Müdür 
Yardımcısı

Geçici Mezuniyet Belgesi 
Verilmesi 30 Dakika İlgili Müdür 

Yardımcısı7

İlgili Müdür 
Yardımcısı4

5 Öğrenci Belgesi Düzenlenmesi 
(Aktif Öğrenci) Sözlü Talep 30 Dakika İlgili Müdür 

Yardımcısı

Kayıt Kabul 
Komisyonu

30 Dakika İlgili Müdür 
Yardımcısı

3 Öğrenci Nakil İşlemleri (Giden 
Öğrenci) 30 Dakika İlgili Müdür 

Yardımcısı

Öğrenci Nakil İşlemleri (Gelen 
Öğrenci)2

Öğrenci Velisinin Bulunması (Kayıt 
zarfı ile ilgili işlemler için)

1

TC Nüfus Cüzdanı

HİZMETİN 
TAMAMLANMA 

SÜRESİ ( EN GEÇ )

Öğrenci Kayıt İşlemleri 30 Dakika

Öğrenim Durum Belgesi 
Düzenlenmesi 2 İş Günü

Dilekçe
TC Nüfus Cüzdanı
Dilekçe

Tasdikname Verilmesi (E-okul 
sistemi dışı)

TC Nüfus Cüzdanı

Veli Dilekçesi
Velinin Bulunması
Veli Dilekçesi
Velinin Bulunması

HİZMETİN ADI İSTENİLEN BELGELER

TC Nüfus Cüzdanı

TC Nüfus Cüzdanı
Dilekçe

ATAŞEHİR ANADOLU LİSESİ KAMU HİZMET STANDARDI

OGES Sonuç Belgesi


	AAL HİZMET STANDARDI

